Civel - Direito
Como Ajuizar uma Petigéo
Atualizado agosto 2022

Como Ajuizar uma Peticéo
(Tribunal Superior de Nova Jersey — Divisédo de Direito — Juizado Civel)

Quem deve usar este pacote de formularios?

Vocé deve usar este pacote de formularios se deseja solicitar ao juiz uma decisdo ou ordem
judicial especifica no transcurso do seu processo. Qualquer uma das partes de um processo pode
apresentar uma peticdo. A pessoa que apresenta a peticdo € chamada de parte peticionéria.
Exemplos de peti¢bes incluem:

e Peticdo para extinguir 0 processo

e Peticdo de julgamento a revelia

e Peticdo de suspensdo de julgamento a revelia

e Peticdo de julgamento sumario

e Peticdo para remover uma contestacdo por falta de resposta a interrogatorios

e Peticdo para compelir documentos probatérios

Atencéo: Alguns processos do Juizado Civel sdo muito complexos e vocé deve considerar a

contratacdo de um advogado. Veja informacgdes na pagina 2 sob o titulo “Tente obter um
advogado”.

Obs.: Este material foi preparado pelo Setor Administrativo dos Tribunais de Nova Jersey
para uso de litigantes sem a representacdao de um advogado. As orientagOes, instrucdes e
formularios serdo atualizados periodicamente conforme necessario para incluir as leis e
regulamentos atualizados dos tribunais de Nova Jersey. A versdo mais recente dos
formularios esta disponivel no tribunal do condado ou no site do Poder Judiciario em
njcourts.gov. No entanto, vocé é responsavel pelo contetdo dos documentos apresentados.

Os formularios preenchidos deverao ser enviados ao condado onde voceé ajuizar a sua
acdo. Uma lista das Secretarias de Tribunais Superiores (Superior Court Offices) esta
disponivel no balcé@o de atendimento ao cliente ou no site njcourts.gov (em inglés).
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How to File a Motion - Law Division - Civil Part (Portuguese)

Considere o0 seguinte antes de defender-se em causa préopria no tribunal

Tente obter um advogado

O sistema judicial pode ser confuso, e € bom ter um advogado se vocé puder. A lei, as provas
necessarias para apresentar a sua causa e 0s regulamentos processuais que regem as causas no
Juizado Civel da Diviséo de Direito sdo complexos. Ja que podem estar em jogo reivindicacdes
de alto valor ou sentencas potencialmente severas, a maioria dos litigantes que comparece no
Juizado Civel da Diviséo de Direito tem advogado. Se vocé esta sendo processado, entre em
contato com sua seguradora para saber se eles podem prover um advogado. E muito provavel
que seu oponente seja representado por um advogado. E recomendavel que vocé faca o
possivel para obter a assisténcia de um advogado. Se ndo puder pagar, entre em contato com o
programa de servicos juridicos em seu condado para saber se vocé se qualifica a servicos
juridicos gratuitos. O telefone do programa esta na internet sob o nome “Legal Aid” ou “Legal
Services”.

Se vocé ndo se qualificar a obtencao dos servicos juridicos gratuitos e necessita ajuda para
encontrar um advogado, entre em contato com a ordem de advogados do seu condado (county
bar association). A maioria das ordens de advogados dos condados tem um Servicgo de
Indicacdo de Advogados Lawyer Referral Service. O Servico de Indicagdo de Advogados do
condado podera fornecer nomes de advogados na sua regido dispostos a lidar com seu tipo
especifico de caso, atendendo-o, as vezes, cobrando um honorario reduzido.

Ha também vérias entidades de advogados de direitos de minorias em todo o estado de Nova
Jersey, assim como entidades de advogados que lidam com causas especializadas. Solicite aos
funcionarios do tribunal do seu condado uma lista dos servicos de indicacdo de advogados que
inclui essas entidades.

Se vocé decidir prosseguir sem um advogado, este material explica os procedimentos que
devem ser adotados para ter seus documentos devidamente ajuizados e considerados pelo
tribunal. Este material ndo fornece informacdes sobre a lei que rege suas alegacdes ou defesas;
informacdes sobre como conduzir a fase probatdria antes do julgamento; informacdes sobre
procedimentos de resolucéo alternativa de disputas, como arbitragem ou mediacdo, que podem
estar disponiveis ou ser necessarias no seu caso; informac6es sobre 0s tipos de provas que vocé
necessita para comprovar suas alegacoes ou defesa no julgamento; informagdes sobre outros
regulamentos processuais e probatorios que regem acdes judiciais civis.

O que vocé deve esperar se quiser se defender em causa propria

Embora tenha o direito de se representar por si proprio no tribunal, vocé ndo deve esperar
nenhum tratamento, ajuda ou atencao especial por parte do juiz. Segue abaixo uma lista de
algumas coisas que os funcionarios do tribunal podem e ndo podem fazer por vocé. Leia-a
atentamente antes de solicitar ajuda aos funcionarios do tribunal.

e NOs podemos explicar e responder a perguntas sobre como o tribunal funciona.
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N&s podemos informar quais Sao 0s requisitos para gque seu caso seja considerado pelo
tribunal.

No6s podemos dar algumas informacdes com base nos autos do seu processo.

N6s podemos fornecer os formularios judiciais que estdo disponiveis.

NO6s podemos fornecer orientacdo no preenchimento dos formularios.

NO6s podemos geralmente responder a perguntas sobre os prazos do tribunal.

NOs ndo podemos prestar assessoria juridica. Somente seu advogado pode prestar assessoria
juridica.

NOs ndo podemos dizer se vocé deve ou ndo entrar com uma agéo no tribunal.

NOs ndo podemos dar opinido sobre 0 que vai acontecer se VOCE entrar com uma agao no
tribunal.

NOs ndo podemos recomendar um advogado, mas podemos fornecer o numero de telefone de
um servico local de indicacdo de advogados.

NOs ndo podemos falar com o juiz em seu nome para saber o que vai acontecer no seu
processo.

NOs ndo podemos permitir que vocé fale com o juiz fora do tribunal.
NOs ndo podemos alterar uma ordem judicial emitida por um juiz.

Mantenha copias de todos os documentos
Faca e mantenha cépias de todos os formularios preenchidos e documentos relacionados ao seu
processo.
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DefinicOes das palavras usadas neste pacote

Adversario (Adversary) - Adversario em uma acao judicial é a pessoa, ou pessoas, cuja
posicdo é oposta a sua. No processo em gque ha apenas um autor e um réu, e voceé € o autor,
seu adversario é o réu. Da mesma forma, se vocé € o réu, seu adversario € o autor. Neste
pacote de formularios, notificacdo ao seu adversario significa notificacdo ao(s) advogado(s)
que representa(m) seu(s) adversario(s) e/ou a(s) parte(s) ndo representada(s) por um
advogado.

Descricdo da demanda (Brief) - Descricdo da demanda é um argumento escrito apresentado
ao tribunal no qual vocé declara os fatos e o historico da sua peticdo e a argumentacao
juridica que respalda a solicitacdo feita ao tribunal na sua peticéo.

Peticdo de agendamento (Calendar motion) - Peticdo de agendamento solicita ao tribunal
uma decisao relacionada ao agendamento ou prazos do seu processo, tal como uma peticao
pedindo mais tempo para ajuizar documentos. Antes de apresentar uma peticéo de
agendamento, a parte requerente deve tentar resolver a questdo com as outras partes do
processo.

Certificacdo (Certification) - Certificacdo é uma declaracéo feita por escrito ao ajuizar seus
documentos no tribunal, na qual vocé declara que no seu conhecimento todas as informacdes
contidas nos documentos sao verdadeiras.

Data final da fase probatoria (Discovery end date) - Data final da fase probatdria é a data
designada pelo juiz para a conclusédo do procedimento probatdrio no seu processo.

Peticdo de provas (Discovery motion) - Peticdo de provas pede ao tribunal uma decisao
sobre alguma fase do processo probatério, tal como uma peticdo para respostas mais
especificas a interrogatorios, ou uma peticdo para compelir depoimentos. Antes de apresentar
uma peticdo de provas, a parte requerente deve tentar resolver a questdo com a outra parte do
processo.

Numero do processo (Docket number) - Nimero do processo é o nimero que o tribunal
atribui ao seu processo para que possa ser facilmente identificado e localizado. Ao obter o
numero do processo, Vocé devera inclui-lo em todas as comunicag¢es com o tribunal.

Peticdo (Motion) - Peticdo é um requerimento feito ao tribunal para expedir uma ordem ou
decisédo especifica a favor da pessoa que apresenta a peticdo (o requerente).

Dia de peticéo (Motion day) - As audiéncias de peti¢cbes ocorrem em dias especificos
(geralmente as sextas-feiras) na pauta do tribunal, chamados dias de peticdo. A programacao
dos dias de peticdo pode ser obtida com os funcionérios do tribunal ou no site do Poder
Judiciario em njcourts.gov.
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DefinicOes das palavras usadas neste pacote (continuacao)

Peticionario ou parte peticionaria (Movant or moving party) - Peticionario ou parte
peticionaria é a pessoa que apresenta a peticao.

Notificacdo de peticdo (Notice of motion) - Notificacdo de peticdo é o formulario usado
para informar o tribunal e todas as partes adversarias que a parte peticionaria esta solicitando
uma decisao ou ordem especifica do juiz.

Sustentacéo oral (Oral argument) - Sustentacéo oral refere-se ao comparecimento das
partes em juizo para apresentar suas posicdes ao juiz pessoalmente. Qualquer uma das partes
pode solicitar a sustentacdo oral, mas a deciséo sobre se havera sustentacéo oral cabe ao juiz.
Se a sustentacéo oral ndo for solicitada por nenhuma das partes ou pelo juiz, a peticéo sera
decidida “nos papéis”.

Pro se (Pro se) - Pro se significa por si mesmo. O litigante pro se defende sua prépria causa
perante 0 juiz sem a assessoria de um advogado.

Comprovante de envio (Proof of mailing) - Comprovante de envio ¢é a forma na qual vocé
apresenta as datas e 0 método utilizado para entregar as outras partes copias dos documentos
que vocé ajuizou no tribunal.

Formulario de proposta de ordem judicial (Proposed form of order) - Proposta de ordem
é um formulario que o juiz pode usar para conceder ou negar a reparacao solicitada na
peticdo. Todas as peticbes devem ser acompanhadas por uma proposta de ordem.

Data de comparecimento (Return date) - Data de comparecimento € a data em que 0 juiz
considerara a peticdo. Se vocé solicitar a sustentacdo oral, vocé tera que comparecer perante
0 juiz. Se a sustentacdo oral ndo for solicitada, a petigcéo sera decidida “nos papéis”. Ou seja,
0 juiz decidira com base nos documentos apresentados na peti¢do e nos documentos da parte
adversaria, sem que ninguém compareca ao tribunal.

Julgamento sumario (Summary judgment) - Peticdo de julgamento sumario solicita ao juiz
que resolva a causa a favor da parte peticionaria sem julgamento porgque nao ha disputa sobre
os fatos da causa e a lei respalda a posicdo da parte peticionéria.
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As etapas enumeradas abaixo informam quais formularios vocé devera preencher e o que fazer com eles. Cada
formulario devera ser digitado ou impresso claramente em apenas uma folha branca de papel medindo 8 2 x 11
polegadas. Os formularios ndo podem ser apresentados em tamanho diferente ou papel colorido.

Passos para ajuizar um processo

Nota: Antes de ajuizar uma peticado referente ao agendamento ou as provas, vocé
tera que contatar o advogado do seu adversario ou a parte pro se para tentar
resolver a questdo. A Certificacdo de tentativas de resolucdo informa o juiz que vocé se
reuniu pessoalmente com o advogado ou com a parte pro se, e ndo conseguiu solucionar
a questdo OU que vocé tentou de boa-fé, mas sem éxito, comunicar-se com seu
adversario e detalha as medidas que tomou para estabelecer contato OU que vocé
comunicou seu adversario, por escrito, que se as solicitacdes de provas ndo forem
atendidas, vocé entrard com uma peticao.

ETAPA 1: Preencher a Notificacdo de Peticdo e a Certificacdo de Tentativas de Resolucao
(Formulério A)

Na Notificacdo de Peticdo, vocé informa o juiz e as partes do processo que vocé solicitou uma
decisdo ou ordem judicial especifica e detalha o tipo de decisdo que deseja. As audiéncias para
peticdes sdo tramitadas no tribunal em dias especificos. VVocé deve obter o cronograma de
peticdes na Secretaria ou no site do Poder Judiciario em njcourts.gov.

Vocé deve selecionar um dia de peticdo pelo menos 3 semanas a partir da data em que enviou
0s documentos da peticdo pelo correio, para dar ao seu adversario os 16 dias antes da data do
comparecimento exigidos pelos regulamentos judiciarios. Nota: Se sua peticdo é de
julgamento sumario, vocé devera ajuiza-la até no maximo 28 dias antes da data
especificada para o comparecimento.

Vocé tera que indicar se deseja ou ndo renunciar a sustentacao oral e deixar que o juiz decida a
peticdo com base nos papéis. Vocé podera solicitar as sustentacdes orais ao tribunal somente se
seu adversario se opuser a peticdo, ou vocé podera solicitar sustentacdes orais por conta prépria.
Se solicitar a sustentacédo oral, vocé tera que informar o juiz porque a considera necessaria.

Nota: O juiz decide se havera sustentacdo oral ou ndo. O juiz podera solicita-la mesmo
gue as partes ndo tenham pedido. Da mesma forma, o juiz podera negar o pedido de
sustentacao oral.

Se vocé recebeu notificacdo da data em que devera concluir a proposta de provas no seu
processo, vocé tera que indicar tal data no espaco correspondente. Caso ndo tenha sido
atribuida uma data, vocé tera que assinalar o item que indica que nenhuma data foi atribuida.

Vocé tambeém tera que indicar na Notificacdo de Peticdo todas as datas definidas pelo tribunal
para conferéncias, arbitragem ou julgamento. Nas peti¢cdes de provas e agendamento, voceé tera
que preencher a Certificacdo de Tentativas de Resolucéo para informar ao tribunal os esforcos
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feitos para contatar seu adversario para resolver a questdo no periodo de duas semanas
Imediatamente antes de ajuizar a peticao.

NOTA: Se este é 0 primeiro documento que vocé esta ajuizando neste processo (ou seja, vocé
ainda ndo ajuizou uma contestacdo a acdo), vocé tera que certificar que riscou (ocultou) todos
os dados pessoais identificadores (niUmeros de seguro social, de carteira de habilitacdo, de placa
de veiculo, de apolice de seguro, de conta financeira ativa, de cartdo de crédito ativo ou dados
sobre a condicdo militar de um individuo) de qualquer documento apresentado ao tribunal, a
menos que seja necessaria a inclusdo de algum tipo de identificador pessoal em virtude da lei,
regulamento, norma administrativa ou ordem judicial. Se o objeto do seu processo for uma
conta financeira e esta ndo pode ser identificada de outra forma, vocé podera utilizar os quatro
ultimos digitos da conta para identifica-la.

N&o risque (oculte) essas informagdes nos documentos originais que vocé esta guardando (tal
como um boletim de ocorréncia), pois podera ser necessario mostra-las ao juiz em algum
momento.

ETAPA 2: Preencher a Certificacao de Justificativa da Peticdo e a Certificacdo de Envio
(Formulario B)

A Certificacdo de Justificativa da Peticdo informa o tribunal as razdes pelas quais vocé pede a
deciséo judicial que solicitou e as razdes pelas quais o juiz deve conceder seu pedido. Vocé
também tera que preencher a Certificacdo de Envio que informa o tribunal a data em que enviou
0s documentos ao seu adversario pelo correio.

ETAPA 3: Preencher o formulario da Proposta de Ordem Judicial (Formulario C)
Preencha os dados até a linha da data da ordem. Deixe essa linha e o resto do formulario em
branco. Os termos da Ordem serdo preenchidos pelo juiz quando decidir a peticéo.

Se vocé esté ajuizando uma peticdo de julgamento sumario, também tera que juntar a
descricdo da peticdo indicando os fatos da sua causa e a lei que respalda a sua posicao.

ETAPA 4: Incluir o pagamento da taxa processual

A taxa para ajuizar uma peti¢do no Tribunal Superior é $50. Faca um cheque nesse valor em
nome de Treasurer, State of New Jersey ou, se for ajuizar eletronicamente pelo Sistema de
Processo Judicial Eletronico (JEDS), vocé podera pagar com cartdo de credito. Nota: Se esta
peticdo € o primeiro documento que esta ajuizando no tribunal neste processo (ou seja,
Vvocé ndo contestou anteriormente ou respondeu a peticdo de outra forma), a taxa para
ajuizar ¢é $175.

ETAPA 5: Revisar os formularios preenchidos
Revise seus formularios para ter certeza de que estdo preenchidos, e que vocé 0s assinou nos
locais correspondentes. Faca pelo menos quatro cépias dos formularios preenchidos.
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Lista de verificacdo (checklist) — VVocé devera ter os seguintes itens:

A via original da Notificacéo de Peticéo, das Certificacbes e do formulario de Proposta
da Ordem (Formuléarios A, B e C). Se deseja que o tribunal Ihe devolva uma cépia com
o carimbo do protocolo “filed”, vocé devera incluir uma copia e um envelope selado
com o seu endereco. Vocé terd que juntar a descricdo da peticdo para justificar o
pedido de julgamento sumario.

Uma ordem de pagamento ou cheque em nome de Treasurer, State of New Jersey no
valor de $50 ($175 se este for o primeiro documento ajuizado) ou, se ajuizar
eletronicamente pelo Sistema de Processo Judicial Eletrénico (JEDS), vocé podera
pagar com cartdo de crédito.

Um envelope selado com o seu endereco se quiser uma cpia com o carimbo “filed”.

Uma copia da Notificacdo de Peticdo, da Certificacéo e do formulario da Proposta de
Ordem (e a descricéo da peticéo, se for exigida) para entregar ao advogado do seu
adversario ou ao adversario pro se.

ETAPA 6: Enviar pelo correio a Notificacdo de Peticdo, Certificacéo e o formulario de
Proposta de Ordem ao seu adversario e as demais partes do processo

Vocé tem que notificar seu adversario no mais tardar 16 dias antes da data do comparecimento
especificada na sua notificacdo de peticéo [se for uma peti¢do de julgamento sumario, vocé tera
que ajuizar no mais tardar 28 dias antes da data especificada para o comparecimento]. Apesar
de que os regulamentos judiciarios ndo exijam o uso de correio certificado, é recomendavel
enviar sua peticao e a documentacao pertinente por correio normal e certificado, com aviso de
recebimento. Vocé recebera um cartdo verde quando receber o comprovante de recebimento.

ETAPA 7: Enviar pelo correio ou entregar os formularios ao tribunal

Vocé pode ajuizar os documentos eletronicamente pelo JEDS, pelo correio ou
pessoalmente no tribunal. O endereco do tribunal esté disponivel no site do Judiciario,
njcourts.gov. Se vocé enviar pelo correio, recomendamos que o faca por carta registrada,
com aviso de recebimento.

Envie pelo correio, eletronicamente ou entregue ao tribunal a via original da Notificacéo
de Peticdo, a Certificacdo e o formulario da Proposta de Ordem. Se deseja que o tribunal
Ihe devolva uma copia desses documentos carimbada como “filed”, vocé devera incluir
uma copia adicional e um envelope selado e com o seu endereco.

Mantenha cépias de todos os documentos fornecidos ao tribunal ou a qualquer outra
parte. Faca e mantenha cépias de todos os formularios preenchidos e de quaisquer
cheques compensados, ordens de pagamento, recibos, contas, estimativas de contrato,
correspondéncias, contratos de aluguel, fotografias e outros documentos importantes
pertinentes ao seu processo.
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O Poder Judiciario oferece acomodac@es razoaveis para que individuos portadores de
necessidades especiais tenham acesso e participem de eventos judiciais. Entre em contato com
o coordenador da ADA local para solicitar acomodac0es especiais. Os dados de contato estéo
disponiveis em njcourts.gov.

O Poder Judiciario de Nova Jersey oferece servigos de interpretacdo judicial. Se precisar de um
intérprete, notifique o tribunal o mais rapido possivel. Os dados de contato estdo disponiveis
em njcourts.gov.
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Save Clear

Form A

Plaintiff or Filing Attorney Information:
Name
NJ Attorney ID Number
Address
Email Address
Telephone Number ext.

Superior Court of New Jersey

Law Division

County
: Docket Number
Plaintiff,
v Civil Action
Defendant(s). Notice of Motion

To:

TAKE NOTICE that the undersigned will apply to the above named Court located at

on , at 9:00 a.m. for an Order to (describe relief requested):

I will rely on the attached certification which contains the grounds for the relief sought.

Pursuant to R. 1:6-2(d), the undersigned: (check one)
[1  Waives oral argument and consents to disposition on the papers.

[ Requests oral argument if this matter is contested.

[ Requests oral argument for the following reasons:

A proposed form of Order is attached.
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Form A
Court Dates

No pre-trial conference, arbitration proceeding, calendar call or trial date has been set except as
follows: (If any dates have been scheduled, note them here; otherwise, state “none”)

Discovery End Date

[

Discovery in this matter is scheduled to be completed on

[

A discovery end date has not been assigned to this matter.

Certification Regarding Attempts to Resolve
(Required for discovery and calendar motions — check one)

1 I certify that | have personally discussed this matter with the attorney for the opposing
party, or the opposing party if appearing pro se, in order to resolve the issues raised by this
motion. This effort was not successful.

1 I certify that | have made a good faith effort to personally discuss this matter with the
attorney for the opposing party, or with the party if appearing pro se, in order to resolve the
issues raised by this motion. The effort | made included the following action: (specify
attempts to confer):

1 I certify that | have advised the attorney for the opposing party, or the party if appearing
pro se, by letter that if | will make this motion if she/he continues to fail to comply with
my discovery request.

| certify that the foregoing statements made by me are true. | am aware that if any of the
foregoing statements are willfully false, I am subject to punishment.

Date Signature

Print Name
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Form A
If this is the first paper you are filing in this case, you must sign the following certification.
| certify that confidential personal identifiers have been redacted from documents now
submitted to the court and will be redacted from all documents submitted in the future in
accordance with Rule 1:38-77(b).

Date Signature

Print Name
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Form B
Plaintiff or Filing Attorney Information:
Name
NJ Attorney ID Number
Address

Email Address

Telephone Number ext.
Superior Court of New Jersey
Law Division
County
: Docket Number
Plaintiff,
v Civil Action
Defendant(s). Certification in Support of Motion

I, , am the (check one) L plaintiff /L] defendant in the
above-captioned matter. | make this certification in support of my motion to: (state what you
want the court to do)

This motion should be granted because: (State the basis for your motion and why is should be
granted. Use extra paper if necessary.)

| certify that the above statements made by me are true and that if any of the statements are
willfully false, I am subject to punishment.

Date Signature

Print Name
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Form B

Certification of Service

| certify that on , | sent a copy of the Notice of Motion, Certification, and
proposed form of Order to the following parties by: (check which mailing method you chose. If
you sent it by both regular and certified mail, return receipt requested, check both)

[ regular mail 1 certified mail, return receipt requested

List each party to the lawsuit; use the attorney’s name and address if the party is represented by
counsel.

Name Name
Address Address
Attorney for Attorney for
Date
Signature
Print Name
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Form C
Plaintiff or Filing Attorney Information:
Name
NJ Attorney ID Number
Address

Email Address

Telephone Number ext.
Superior Court of New Jersey
Law Division
County
: Docket Number
Plaintiff,
v Civil Action
Defendant(s). Order

This matter having been brought before the Court on Motion of [ plaintiff /L] defendant for an
Order (describe relief requested):

and the Court having considered the matter and for good cause appearing,

Onthis ___ day of ,20__,itis ORDERED as follows:

[ 1 Opposed [J Unopposed

J.S.C.
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